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Atribuigdes / Competéncias / Atividades

Cargo / Carreira /
Categoria

Area de
formagao
académica e/ou
profissional

Numero de
postos de
trabalho

OBS (a);
(b) (c)(d)

Fungbes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade organica ou equipa de suporte, por cujos resultados é
responsavel. Realizag&o das atividades de programag&o e organizag&o do trabalho do pessoal, segundo orientagdes e
diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes
exercidas com grau de autonomia e responsabilidade.

Coordenador Técnico

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugoes
gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos vérios dominios de atuagéo
nos Org&os e servigos, nas areas administrativas, contabilisticas, financeiras e de recursos humanos. Executa servigo
externo. Atende a todas as solicitagbes de apoio ao executivo. Servigo de atendimento ao publico. Servigos de apoio a
atividades culturais, sociais, de animag&o. Responsabilidade de zelo pelas instalagdes dos servigos da junta.

Areas Administrativas, Contabilisticas e Financeiras.

- Atendimento ao Publico.

- Condugéo dos veiculos ligeiros da Autarquia.

- Apoio &s Actividades Sociais, Escolares, Recreativas e de Animagéo.

- Tarefas Executivas no @mbito dos Protocolos efetuadas pela Freguesia.

Assistente técnico

Fungbes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com
graus de complexidade variaveis. Execugéo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos
e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, @ manutengao e reparagao dos mesmos.

Atividades — Limpeza, conservagao e manuteng&o de caminhos rurais e urbanos. Limpeza, conservagéo e manutengéo dos
edificios da junta e equipamentos da freguesia. Recolha de lixo, monos e verdes.

Servigo Externo de entrega de documentagéo e correspondéncia.

- Apoio a Atividades Culturais, Sociais, Recreativas e de Animag&o.

- Apoio as tarefas delegadas pelo Executivo.

- Apoio administrativo na execugéo do expediente e tesouraria

- Apoio a Manutenc@o, Conservagao e Reparagao de Escolas.

Assistente operacional
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FREGUESIA DE FERREIRAS
MAPA DE PESSOAL 2023

total
Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria
Cargo/carreira/categoria n°t;r):§;cl)hsode (21 ?ii;v?g)é (eds)
Coordenador Técnico 1
Assistente técnico 3
Assistente operacional 5 1a) 1d)
total 9

(1) identificar diploma legal que criou o cargo

(a) -mencionar numero de postos de trabalho a preencher com relag&o juridica por tempo indeterminado

(b) - mencionar niimero de postos de trabalho a tempo parcial
(c) —Mobilidade interna

(d) - Suplemento de penosidade e insalubridade art® 24 da Lei 75-B/2020 de 31 de dezembro;
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Aprovado em ré niao do executivo em :
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Aprovado em reunido da A.Freguesia em:
Qo /b 18223




